Đơn vị: ……………………………..            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                                                               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
    Số: 01/ĐXPC/….                                 ………….., ngày … tháng .. năm 20…
PHIẾU ĐỀ XUẤT PHỤ CẤP
Kính gửi: Ông Tổng Giám đốc Công ty ……………………………………...
· Tôi tên: ………………………
· Đơn vị: Phòng Tài chính Kế toán
· Chức vụ: Nhân viên Kế toán kiêm Thủ quỷ
· Lý do đề xuất: Do công việc phải di chuyển đi Ngân hàng, thuế và các giao dịch khác của phòng Tài chính Kế toán Công ty trong tháng … năm 20…. 
· Tôi kính đề nghị ông Tổng Giám đốc Công ty ……………………………… duyệt cho phụ cấp tiền xăng xe và các chi phí khác của tôi đã chi phí phục vụ cho Công việc của Công ty trong tháng … năm 20… là:………………………… đồng 
Trân trọng cảm ơn!
              Người phê Duyệt                          Trưởng phòng ban                      Người đề nghị
